Перелік

категорій відомостей, що  можуть містити конфіденційну інформацію
	п/п
	Назва документу, що може містить конфіденційну інформацію
	Інформація, що містить документ, яка є конфіденційною 

(Посилання на відповідну ст. Закону)
	Дата видання документу
	Періодичність оновлення 

	ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ЕКОНОМІКИ

	1
	Особові справи державних службовців
	Персональні дані працівників

( ст. 2, п.4 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних)
	
	У міру проходження державної служби

	2
	Особові рахунки працівників
	Персональні дані особових рахунків працівників

( ст. 2, п. 4 ст. 6 ЗУ Про захист персональних даних)
	
	Щороку

	ГОЛОВНЕ ФІНАНСОВЕ УПРАВЛІННЯ

	1
	Особові картки форми
П-2ДС державних службовців Головного фінансового управління
	Персональні дані про особу

( ст. 2, п. 4 ст. 6 ЗУ Про захист персональних даних)
	З моменту призначення особи на посаду
	Щорічно

	ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ПРОМИСЛОВОСТІ ТА РОЗВИТКУ ІНФРАСТРУКТУРИ

	1. 
	Пакет документів, які подається автомобільними перевізниками, для участі в конкурсі з перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування

(Свідоцтва і вся інформація, що має міститися в кутку споживача не може бути закритою. п.4 ч.1 ст 4 Закону про захист прав споживачів)
	Інформація щодо 

результатів фінансово-господарської діяльності підприємств

(Інформація щодо структури тарифів, кошторису, що впливають на формування тарифів не може бути закритою інформацією. п.1 ч.1 ст.15.ч.5 ст 6 ЗУ Про доступ,та прикінцеві положенні 
	
	При проведенні конкурсу з перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування

	2. 
	Пакет документів, якій подається суб’єктами підприємницької діяльності для призначення їх тимчасовими перевізниками на внутрішньообласних автобусних маршрутах загального користування
	Реєстраційні документи, ліцензії інформація щодо 

результатів фінансово-господарської діяльності підприємств

(Реєстраційні документи і ліцензії не можуть бути конфіденційною інформацією- це порушення п.4 ч.1 ст. 4; ч.1,2 ст. 6; ч.1 ст. 15   ЗУ Про захист прав споживачів).

Обгрунтування тарифу і розрахунки, кошториси, що впливають на формування тарифу не може бути закритою інформацією. п.1 ч.1 ст.15. ЗУ Про доступ)
	
	За необхідності

	3. 
	Договори про організацію перевезень пасажирів на міжміських та приміських автобусних маршрутах загального користування, які не виходять за межі території Запорізької області (внутрішньообласних маршрутах)
	Реквізити автотранспортних підприємств, реєстраційні номери транспортних засобів

(Не можуть бути конфіденційною інформацією. Споживачі мають право упевнитись у тому, що перевізник має законне право надавати ці послуги. ч.1,2 ст. 6; ч.1 ст.15  ЗУ Про захист прав споживачів)
	
	5 років

	4. 
	Лист про призначення суб’єкта підприємницької діяльності тимчасовим перевізником для обслуговування внутрішньообласного автобусного маршруту загального користування
	Реквізити автотранспортних підприємств, реєстраційні номери транспортних засобів

(Не можуть бути конфіденційною інформацією. Споживачі мають право упевнитись у тому, що перевізник має законне право надавати ці послуги. ч.1,2 ст. 6.; ч.1 ст. 15 У Про захист прав споживачів)

	
	3 місяці

	5. 
	Акти перевірки виконання умов договорів на автотранспортне обслуговування населення на

внутрішньообласних міжміських та приміських маршрутах Запорізької області
	Інформація про власника, реєстраційні номери транспортних засобів

(Не можуть бути конфіденційною інформацією. Споживачі мають право упевнитись у тому, що перевізник має законне право надавати ці послуги і не порушує умови договору. Ст ч.1,2 ст 6; ч.1 ст. 15 ЗУ Про захист прав споживачів)
	
	щокварталу, щомісячно, за необхідності

	6. 
	Інформація щодо фінансово-економічних показників підприємств області
	Фінансово-економічні показники підприємств, що не віднесені до  категорії розпорядників публічної інформації, згідно  п.1 ч.1 ст. 15; ч.5 ст.6.ЗУ Про доступ  
	
	Щокварталу, щомісячно, на запити

	7. 
	Інформація щодо результатів моніторингу господарської діяльності пов’язаної з користуванням надрами
	Установчі, дозвільні та фінансово-господарські документи користувачів надр

(п.1 ч.1 ст. 15; ч.5 ст. 6  ЗУ Про доступ)
	
	

	8. 
	Доповідні, листи інформаційного характеру
	Фінансово-економічних показників підприємств що не віднесені до  категорії розпорядників публічної інформації, згідно  п.1 ч.1 ст. 15; ч.5 ст.6.ЗУ Про доступ  
	
	

	9. 
	Акти обстежень промислових майданчиків суб’єктів підприємницької діяльності, пов’язаної з металобрухтом
	Конфіденційна інформація про суб’єкти підприємницької діяльності

(У  СПД немає конфіденційної інформації.ч.1 ст.7; п.4 ч.1 ст 13. Акти обстежень можуть бути  комерційною таємницею Згідно з Постановою КМУ «Про перелік відомостей, що не становлять комерційної таємниці»№ 611.. 
	
	

	10. 
	Пакет документів, які подається автомобільними перевізниками, для участі в конкурсі з перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування
	Інформація щодо 

результатів фінансово-господарської діяльності підприємств

Обгрунтування тарифу і розрахунки, кошториси, що впливають на формування тарифу не може бути закритою інформацією. п.1 ч.1 ст 15; ч.5 ст. 6 ЗУ Про доступ)
	
	При проведенні конкурсу з перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування

	11. 
	Особові справи працівників Головного управління промисловості та розвитку інфраструктури
	Персональні данні працівників 

ч.1 ст. 4 ЗУ Про захист персональних даних
	
	

	12. 
	Реєстраційні картки в електронній системі обліку та облікові справи за зверненнями громадян
	Персональні данні та конфіденційна інформація про заявника (діагнози хвороб, інформація про майновий стан, тощо)

Персональні дані- п. 7 ст.2 ; ч.1 ст. 7 ЗУ Про захист персональних даних,

Діагнози-таємна інформація оскільки відноситься до лікарської таємниці ст. 8 ЗУ Про доступ до Публічної інформації Майновий стан-конфіденційна інформація ст.7 ЗУ Про доступ
	
	

	13. 
	Відомість особових рахунків працівників Головного управління промисловості та розвитку інфраструктури
	Персональні данні працівників

ч.1 ст. 4  ЗУ Про захист персональних даних
	
	

	УПРАВЛІННЯ ОХОРОНИ ЗДОРОВ`Я

	1
	Облікові справи за зверненнями громадян
	Персоналізована інформація про стан здоров'я громадян (захворюваність, інвалідність, смертність та фізичний розвиток);
Дані генетичних та інших досліджень, які є критеріями ідентифікації особи;

Діагнози і результати досліджень не є критеріями ідентифікації особи. ч.2 ст.5; п.8,9 ст 6 ЗУ про захист персональних даних

Це відноситься до лікарської таємниці- ст..8 ЗУ «Про доступ» тобто до таємної інформації
	
	

	2
	Державний реєстр України осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи та інші реєстри співробітників та осіб, хворих на різні захворювання.
	Ст.8 ЗУ Про доступ .
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	Дані про суб'єктів провадження господарської діяльності в галузі охорони здоров'я (фізичних осіб) за документами, поданими фізичними особами для отримання ліцензії у встановленому порядку.
	У  СПД немає конфіденційної інформації … ЗУ Про захист персональних даних ,
Не можуть бути конфіденційною інформацією. Споживачі мають право упевнитись у тому, що  СПД має законне право надавати ці послуги і  займатися цим видом діяльності. п. 4 ч. 1 ст. 4; ч.1 ст.15 ЗУ Про захист прав споживачів)
	
	

	5
	Відомості щодо заходів із забезпечення режиму секретності на період перебування іноземних делегацій, груп, окремих іноземців.
	Яким законом регламентується режим секретності? Якщо це тайна, то яка? Тоді це таємна інформація
	
	

	6
	Матеріали службових розслідувань за фактами надзвичайних подій серед співробітників, перевірок скарг та заяв громадян, пов’язаних зі службовою діяльністю об’єктів зі спеціальним режимом роботи, якщо вони не містять секретних відомостей.
	Ст 10.ЗУ Про звернення громадян. Не підлягає розголошенню лише відомості про прізвище, місце проживання та роботу особи.
Ст.9  ЗУ Про доступ
	
	

	УПРАВЛІННЯ ЗОВНІШНІХ ЗНОСИН ТА

ЗОВНІШНЬОЕКОНОМІЧНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

	1
	Журнал обліку ділових зустрічей з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами Запорізької облдержадміністрації
	Інформація щодо зустрічей з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами

Інформація щодо зустрічей не є конфеденційною. Конфеденційним є лише персональні данні. ч.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних.
	09.02.2005
	постійно

	ІНСПЕКЦІЯ ЯКОСТІ ТА ФОРМУВАННЯ РЕСУРСІВ СІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОЇ ПРОДУКЦІЇ

	1
	Декларація про
наявні обсяги

цукру
	Дані про суб'єктів

підприємницької

діяльності та обсяг

цукру, що перебуває у

їх власності
ч.3 ст. 3-1 ЗУ«Про державне

регулювання

виробництва і реалізації

цукру»
	Закон України

«Про державне

регулювання

виробництва і реалізації
цукру»

17 червня 1999 року

N 758-ХІУ
	Щомісяця

	2
	Декларація про

обсяги зберігання
зерна
	Інформація про

власників зерна  
 Ст. 20«Про зерно та ринок

зерна в Україні»
	Закон України

«Про зерно та ринок

зерна в Україні»

4 липня 2002 року N37-ІУ
	Щомісяця

	УПРАВЛІННЯ З ПИТАНЬ ВНУТРІШНЬОЇ ПОЛІТИКИ

ТА ЗВ’ЯЗКІВ З ГРОМАДСЬКІСТЮ

	1
	Особові справи працівників управління
	Персональні дані працівників управління

Ст. 2, 5  ЗУ Про захист персональних даних
	-
	Постійне оновлення та поповнення 



	2
	Електронні особові картки працівників управління, які формуються засобами єдиної державної комп’ютерної системи «Картка»
	Персональні дані працівників управління

Ст.2, 5  ЗУ Про захист персональних даних
	-
	Постійне оновлення та поповнення

	3
	Особові рахунки працівників управління
	Персональні дані працівників управління

Ст.2, 5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	Постійне оновлення

	4
	Відомості нарахування зарплати працівників управління
	Персональні дані працівників управління

Ст.2, 5  ЗУ Про захист персональних даних
	-
	Щомісячне оновлення

	5
	Довідки про заробітну плату працівників управління
	Персональні дані працівників управління

Ст. 2, 5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	6


	Документи про виконання регіональної програми підтримки та розвитку козацтва та громадських організацій
	Реквізити реєстраційна інформація про громадських організацій залучені до реалізації програми
Не може бути закритою інформацією п. 3 ст.18 ЗУ Про доступ
	-
	Щомісячне, щоквартальне, щорічне

	УПРАВЛІННЯ КУЛЬТУРИ І ТУРИЗМУ

	1
	Особові справи, трудові книжки працівників управління
	Інформація, що міститься в особових справах та трудових книжках працівників управління, крім змісту декларацій про доходи державних службовців

Ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	

	2
	Особові картки працівників управління
	Особові рахунки пра цівників управління.

Ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	

	3
	Будь-який документ, доступ до інформації, яка міститься в ньому, обмежено фізичною або юридичною особою
	Документи які містять інформацію, доступ до якої обмежено фізичною або юридичною особою. 

Доступ до такої інформації надається у визначеному ними порядку за їхнім бажанням відповідно до передбачених ними умов

ч.1 ст 16 ЗУ Про захист персональних даних,
ч. 7 ст.6.ЗУ Про доступ
	
	

	4
	Договори, укладені управлінням


	Зміст договорів за виключенням інформації про розпорядження бюджетними коштами, володіння, користування чи розпорядження державним, комунальним майном, умови отримання цих коштів чи майна, прізвища, імена, по батькові фізичних осіб та найменування юридичних осіб, які отримали ці кошти або майно
Ст 15 ЗУ Про доступ
	
	

	УПРАВЛІННЯ ЖИТЛОВО-КОМУНАЛЬНОГО ГОСПОДАРСТВА

	1
	Звернення громадян
	персональні дані громадян

Ст. 2, 4 п.2 ст. 5  ЗУ Про захист персональних даних
	дата надходження звернення
	-

	2
	Особові справи
	персональні дані працівників управління

ст.. 2, 4 п.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних
	дата заповнення
	за необхідністю

	3
	Особисті рахунки
	інформація про доходи працівників управління

ч.6 ст 6.ЗУ Про доступ
	дата призначення

працівника
	дата нарахування заробітної плати

	ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ АГРОПРОМИСЛОВОГО РОЗВИТКУ

	1
	Особові справи працівників 


	освіта,  сімейний  стан,  стан   здоров'я, адреса,  дата  і  місце народження

п.2 ст.5.  ЗУ Про захист персональних даних,

Стан здоров я-лікарська таємниця-відноситься до таємної інформації
	
	за наявності змін

	2
	Справи кадрового резерв
	освіта, дата  народження

п.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних
	Жовтень поточного року
	щорічно

	3
	Звернення громадян та інформаційні запити щодо надання публічної інформації
	адреса 

Вся інформація є відкритою.

Ч.1 п.10,11 ст.15 ЗУ Про доступ
	
	

	УПРАВЛІННЯ З ПИТАНЬ НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ ТА У СПРАВАХ ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ ВІД НАСЛІДКІВ ЧОРНОБИЛЬСЬКОЇ КАТАСТРОФИ

	1
	Особові справи працівників управління
	ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних -
	-
	За необхідністю

	2
	Відомості особистих рахунків працівників управління у державному казначействі в Запорізькій області
	ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	н

	3
	Відомості щодо кандидатів на заміщення вакантних  посад в управлінні, отримані у ході спеціальної перевірки згідно  з Законом України "Про державну службу"
	п.11 ч.1 ст.15 ЗУ Про доступ
	
	II

	4
	Облікові справи за зверненнями громадян
	Персональні дані про заявників

Ч.2 ст.5  ЗУ Про захист персональних даних
	
	1!

	УПРАВЛІННЯ  МІСТОБУДУВАННЯ ТА АРХІТЕКТУРИ

	1
	Особові справи працівників

(відповідно до заяви особи)


	Відомості про особу

Ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	2
	Трудові книжки
	Відомості про трудову діяльність особи

Ч.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	3
	Облікові справи за зверненням громадян (запити на публічну інформацію)
	Персональні данні та конфіденційна інформація про заявника (діагнози хвороб, інформація про майновий стан, тощо)

Запити, звіти про надання відповідей, інформація про запитувача не може бути конфіденційною. 

Персональні дані по зверненням- ч.2 ст 5 персональних даних,

Діагнози-лікарстка таємниця-таємна інформація
	-
	-

	4
	Журнали обліку прийому громадян, та доступу до публічної інформації
	Відомості про особу

 По зверненням –ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних.

По запитам- все відкрита інформація 

Ч.1 п.10,11 ст.15 ЗУ Про доступ ЗУ Про доступ
	-
	-

	СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ

	1. 
	Накази з основної діяльності (про відпустку)
	Інформація щодо розміру відпускних та щорічної матеріальної допомоги на оздоровлення працівників
п.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	2. 
	Накази про прийняття на роботу, переведення, заохочення, звільнення, про матеріальну допомогу на вирішення соціально-побутових питань
	Персональні дані працівників
п.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	3. 
	Документи щодо проведення конкурсу із заміщення вакантних посад державних службовців
	Персональні дані учасників конкурсів
п.11 ч.1 ст.15 ЗУ Про доступ
	-
	-

	4. 
	Документи щодо формування кадрового резерву
	Персональні дані кандидатів щодо зарахування до кадрового резерву
п.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних

п.1 ч.11 ст 15.ЗУ Про доступ
	-
	-

	5. 
	Документи (подання, клопотання, анкети, характеристики, довідки, особові листки з обліку кадрів тощо) про подання про нагородження грамотами Міністерства України у 

справах сім’ї, молоді та спорту, Запорізької обласної адміністрації, Запорізької обласної ради
	Персональні дані працівників
ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	6. 
	Листування з Міністерством України у справах сім’ї, молоді та спорту, Державним департаментом з усиновлення та захисту прав дитини Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту з питань основної діяльності служби
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування та дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
Тамна інформація- таємниця усиновлення.

Ст.8 ЗУ «Про доступ»
	-
	-

	7. 
	Листування з питань кадрової роботи, державної служби та протидії корупції
	Персональні дані працівників
Ст.9 ЗУ Про доступ

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	8. 
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв, скарг громадян
	Персональні дані

Це відкрита інформація

Ст.5 ЗУ Про захист прав споживачів,

Ч.2 ст.14; ч.10 ст.15 ЗУ Про доступ
	-
	-

	9. 
	Журнал реєстрації особистого прийому громадян
	Персональні дані

Ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	10. 
	Журнал обліку осіб, направлених у відрядження
	Персональні дані

Ст.7 ЗУ Про доступ

Ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	11. 
	Книга обліку руху трудових книжок і вкладишів до них
	Персональні дані працівників
Ч.2 ст.5  ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	12. 
	Книга обліку руху особових справ працівників апарату служби
	Персональні дані працівників
Ч.2 ст.5  ЗУ Про захист персональних даних
	-
	-

	13. 
	Звіти служб про опіку, піклування, усиновлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, прийомні сім’ї, дитячі будинки сімейного типу
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування 
Таємниця усиновлення-  таємна інформація 

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Щорічно, щоквартально, щомісяця

	14. 
	Документи щодо функціонування Єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти”
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування та дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Постійно

	15. 
	Листування з установами, організаціями, громадянами з питань опіки, піклування, прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування 
Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Постійно

	16. 
	Журнал обліку дітей регіонального обліку даних, які підлягають усиновленню
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування 
Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Постійно

	17. 
	Листування з питань усиновлення
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування 
Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Постійно

	18. 
	Листування щодо захисту прав та свобод неповнолітніх
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування та дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Постійно

	19. 
	Статистичні звіти та інформація щодо вихованців обласних притулків для дітей
	Персональні дані дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування та дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах
Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	Щорічно, щоквартально, щомісяця

	20. 
	Листування з Міністерством України у справах сім’ї, молоді та спорту, Державним департаментом з усиновлення та захисту прав дитини Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту з питань основної діяльності служби
	Персональні данні дітей сиріт, дітей, які позбавлені батьківського піклування та дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах

Таємниця усиновлення-таємна інформація,

Ст.8 ЗУ Про доступ.
	-
	-

	21. 
	База даних особових рахунків працівників
	Персональні дані працівників
ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	- 

	22. 
	Особові справи працівників СД ОДА
	Персональні дані працівників
ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	-
	За потребою 

	23. 
	Облікові справи за зверненням громадян (запити на публічну інформацію)
	Персональні данні та конфіденційна інформація про заявника (діагнози хвороб, інформація про майновий стан, тощо)
ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних.

По запитам- все відкрита інформація 

П.10,11 ч.1 ст.15 ЗУ Про доступ
	-
	-

	УПРАВЛІННЯ У СПРАВАХ ПРЕСИ ТА ІНФОРМАЦІЇ

	1
	Особові справи працівників управління у справах преси та інформації
	Особові дані про працівників 

Ч.2 ст. 5 ЗУ Про захист персональних даних
	З моменту прийняття на роботу
	У разі потреби

	2
	Трудові книжки працівників управління
	Інформація про працевлаштування, просування по службі, заохочення, нагородження

ч.2 ст.5  ЗУ Про захист персональних даних
	З моменту прийняття на роботу
	У разі потреби

	ДЕРЖАВНИЙ АРХІВ

	1
	Інформаційні документи на заяви (запити) фізичних і юридичних осіб, які надаються Державним архівом Запорізької області за документами Національного архівного фонду України, що знаходяться на постійному зберіганні в Державному архіві


	Інформація, доступ до якої обмежено фізичною або юридичною особою, крім суб'єктів владних повноважень, та яка може поширюватися у визначеному ними порядку за їхнім бажанням відповідно до передбачених ними умов

Ч. 4 ст. 15  ЗУ Про Національний архівний фонд і архівні установи інформаційний документ надається за заявою і документом що посвідчує особу.
	 – 
	– 

	2
	Дані про національність фізичної особи, освіту, сімейний стан, релігійні переконання, стан здоров'я, а також адреса, дата і місце народження
Якої особи????
	Інформація про фізичну особу (персональні дані) – відомості чи сукупність відомостей про фізичну особу, яка ідентифікована або може бути конкретно ідентифікована 

Ч.1 ст.7 ЗУ Про захист персональних даних
	–
	–

	3
	Документи Національного архівного фонду України, які знаходяться на постійному зберіганні в Державному архіві Запорізької області 
	Інформація, що міститься в архівних документах, яка може спричинити порушення громадських, політичних, економічних, соціальних, духовних, екологічних та інших прав, свобод і законних інтересів інших громадян, прав та інтересів юридичних осіб,
Після проходження ними трискладового тесту із зазначенням фактичних  данаих про можливі порушення конкретної особи

Ч.2 ст. 6 ЗУ Про доступ
	–
	–

	4
	Листування Державного архіву Запорізької області щодо виконання запитів громадян України, іноземців та осіб без

громадянства про наведення довідок соціально-правового, майнового характеру, за актами цивільного стану.


	Інформація про фізичну особу (персональні дані)
Вся інформація стосовно запитувачів, запитів, звітів з надання відповідей по запитам є відкритою і повинна оприлюднюватися.
П. 10 Ч. 1 ст. 15 ЗУ Про доступ 
	–


	–



	5
	Персональні бази даних Державного архіву Запорізької області

	Інформація про фізичну особу (персональні дані)

Ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	–
	–

	6
	Особові справи працівників Державного архіву Запорізької області
	Персональні дані працівників

Ч.2 ст.5  ЗУ Про захист персональних даних
	
	

	7
	База даних державних службовців системи «Картка» ЄКДС «Кадри»
	Персональні дані державних службовців

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	

	УПРАВЛІННЯ КАПІТАЛЬНОГО БУДІВНИЦТВА

	1
	Особові справи працівників управління
	Дані про особу та членів її сім’ї

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	По мірі призначення працівників
	Нерегулярно, після надходження інформації про зміни, що відбулись

	2
	Особові картки працівників управління
	Пільги для працівників що мають на них право

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	Щомісячно
	Щомісячно 

	3
	Пропозиція конкурсних торгів на закупівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти
	Довідка відомостей про підприємство, баланс, звіти про фінансові результати роботи підприємства, довідка про рух коштів, банківська довідка про обороти по розрахунковому рахунку, довідка з Агентства з питань банкрутства Мінекономіки України; особисті дані директора підприємства – учасника конкурсних торгів.

Вся інформація є відкритою. Ст.15 ЗУ Про доступ
	Після оголошення конкурсу у Віснику державних закупівель Мінекономіки України
	Не потребує

	ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ПРАЦІ ТА СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ

	1
	Особові справи працівників Головного управління
	Персональні дані співробітників

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	За необхідністю

	2
	Контрольні особові справи працівників райміськуправлінь праці та соціального захисту населення, директорів комунальних установ, комунальних підприємств та комунальних закладів
	Персональні дані співробітників

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	За необхідністю

	3
	Відомості про особові рахунки працівників Головного управління
	Відомості про особові рахунки

ч.2 ст.5 ; ч.4,8 ст.6 ЗУ Про захист персональних даних

	
	За необхідністю

	4
	Відомості щодо кандидатів на заміщення вакантних посад в Головного управлінні, отримані в ході спеціальної перевірки згідно з Законом України “Про державну службу”
	Персональні дані кандидатів на заміщення вакантних посад

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних

п.11 ч.1 ст.15.ЗУ Про доступ
	
	За необхідністю

	5
	Облікові справи звернень громадян
	Персональні дані про заявників

ч.2 ст.5 ЗУ Про захист персональних даних
	
	За необхідністю


ДИСПОЗИЦІЇ СТАТЕЙ

ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО ЗАХИСТ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ»

Ст 2. Визначення термінів

персональні дані - відомості чи сукупність відомостей про фізичну особу, яка ідентифікована або може бути конкретно ідентифікована;

ч.1 ст.4 Суб'єкти відносин, пов'язаних із персональними даними
Суб'єктами відносин, пов'язаних із персональними даними, є:

суб'єкт персональних даних;

володілець бази персональних даних;

розпорядник бази персональних даних;

третя особа;

уповноважений державний орган з питань захисту персональних даних;

інші органи державної влади та органи місцевого самоврядування, до повноважень яких належить здійснення захисту персональних даних.

Ст 5. Об'єкти захисту

1. Об'єктами захисту є персональні дані, які обробляються в базах персональних даних.

2. Персональні дані, крім знеособлених персональних даних, за режимом доступу є інформацією з обмеженим доступом.

3. Законом може бути заборонено віднесення персональних даних певних категорій громадян чи їх вичерпного переліку до інформації з обмеженим доступом.

4. Персональні дані фізичної особи, яка претендує зайняти чи займає виборну посаду (у представницьких органах) або посаду державного службовця першої категорії, не належать до інформації з обмеженим доступом, за винятком інформації, яка визначена такою відповідно до закону.ч.4 ст.6 Загальні вимоги до обробки персональних даних

Первинними джерелами відомостей про фізичну особу є: видані на її ім'я документи; підписані нею документи; відомості, які особа надає про себе.

п.8,9 ст 6 Загальні вимоги до обробки персональних даних

8. Персональні дані обробляються у формі, що допускає ідентифікацію фізичної особи, якої вони стосуються, у строк, не більший ніж це необхідно відповідно до їх законного призначення.

9. Використання персональних даних в історичних, статистичних чи наукових цілях може здійснюватися лише в знеособленому вигляді.

ч.1 ст.7 Особливі вимоги до обробки персональних даних

 Забороняється обробка персональних даних про расове або етнічне походження, політичні, релігійні або світоглядні переконання, членство в політичних партіях та професійних спілках, а також даних, що стосуються здоров'я чи статевого життя.

ч.1 ст.16. Порядок доступу до персональних даних

Порядок доступу до персональних даних третіх осіб визначається умовами згоди суб'єкта персональних даних, наданої володільцю бази персональних даних на обробку цих даних, або відповідно до вимог закону.

ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО ДОСТУП ДО ПУБЛІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ»

ч.2 Ст.5. Забезпечення доступу до інформації 

2) надання інформації за запитами на інформацію. 

ч. 5, 6, 7 Ст. 6. Публічна інформація з обмеженим доступом 

 5. Не може бути обмежено доступ до інформації про розпорядження бюджетними коштами, володіння, користування чи розпорядження державним, комунальним майном, у тому числі до копій відповідних документів, умови отримання цих коштів чи майна, прізвища, імена, по батькові фізичних осіб та найменування юридичних осіб, які отримали ці кошти або майно. При дотриманні вимог, передбачених частиною другою цієї статті, зазначене положення не поширюється на випадки, коли оприлюднення або надання такої інформації може завдати шкоди інтересам національної безпеки, оборони, розслідуванню чи запобіганню злочину. 

6. Не належать до інформації з обмеженим доступом декларації про доходи осіб та членів їхніх сімей, які: 

1) претендують на зайняття чи займають виборну посаду в органах влади; 

2) обіймають посаду державного службовця, службовця органу місцевого самоврядування першої або другої категорії. 

7. Обмеженню доступу підлягає інформація, а не документ. Якщо документ містить інформацію з обмеженим доступом, для ознайомлення надається інформація, доступ до якої необмежений. 

Ст. 7. Конфіденційна інформація

1. Конфіденційна інформація - інформація, доступ до якої обмежено фізичною або юридичною особою, крім суб'єктів владних повноважень, та яка може поширюватися у визначеному ними порядку за їхнім бажанням відповідно до передбачених ними умов. Не може бути віднесена до конфіденційної інформація, зазначена в частині першій і другій статті 13 цього Закону. 

2. Розпорядники інформації, визначені частиною першою статті 13 цього Закону, які володіють конфіденційною інформацією, можуть поширювати її лише за згодою осіб, які обмежили доступ до 

 інформації, а за відсутності такої згоди - лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини. 

Ст. 8. Таємна інформація

1. Таємна інформація - інформація, доступ до якої обмежується відповідно до частини другої статті 6 цього Закону, розголошення якої може завдати шкоди особі, суспільству і державі. Таємною визнається інформація, яка містить державну, професійну, банківську таємницю, таємницю слідства та іншу передбачену законом таємницю. 

2. Порядок доступу до таємної інформації регулюється цим Законом та спеціальними законами. 

Ст. 9. Службова інформація

1. Відповідно до вимог частини другої статті 6 цього Закону до службової може належати така інформація: 

1) що міститься в документах суб'єктів владних повноважень, які становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов'язані з розробкою напряму діяльності установи або здійсненням контрольних, наглядових функцій органами державної влади, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень; 

2) зібрана в процесі оперативно-розшукової, контррозвідувальної діяльності, у сфері оборони країни, яку не віднесено до державної таємниці. 

2. Документам, що містять інформацію, яка становить службову інформацію, присвоюється гриф "для службового користування". Доступ до таких документів надається відповідно до частини другої статті 6 цього Закону. 

3. Перелік відомостей, що становлять службову інформацію, який складається органами державної влади, органами місцевого самоврядування, іншими суб'єктами владних повноважень, у тому числі на виконання делегованих повноважень, не може бути обмеженим у доступі. 

ч.2 Ст 14. Обов'язки розпорядників інформації

2) систематично вести облік документів, що знаходяться в їхньому володінні; 

п. 10, 11 ч. 1Ст. 15. Оприлюднення інформації розпорядниками

1. Розпорядники інформації зобов'язані оприлюднювати:

10) звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію; 

 11) інформацію про діяльність суб'єктів владних повноважень, а саме про: 

їхні місцезнаходження, поштову адресу, номери засобів зв'язку, адреси офіційного веб-сайту та електронної пошти; 

прізвище, ім'я та по батькові, службові номери засобів зв'язку, адреси електронної пошти керівника органу та його заступників, а також керівників структурних та регіональних підрозділів, основні функції структурних та регіональних підрозділів, крім випадків, коли ці відомості належать до інформації з обмеженим доступом; 

розклад роботи та графік прийому громадян; 

вакансії, порядок та умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад; 

перелік та умови надання послуг, форми і зразки документів, необхідних для надання послуг, правила їх оформлення; 

перелік і службові номери засобів зв'язку підприємств, установ та організацій, що належать до сфери їх управління, та їх керівників, крім підприємств, установ та організацій, створених з метою конспірації, оперативно-розшукової або контррозвідувальної діяльності; 

порядок складання, подання запиту на інформацію, оскарження рішень суб'єктів владних повноважень, їх дій чи бездіяльності; 

систему обліку, види інформації, якою володіє суб'єкт владних повноважень; 

ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО ЗАХИСТ ПРАВ СПОЖИВАЧІВ»

п.4 ч.1 ст 4. Права та обов’язки споживачів

Права споживачів:

4) Необхідну доступну, достовірну та своєчасну інформацію про продукцію, її кількість, якість, асортимент а також про її виробника (виконавця, продавця).

Ст 5. Захист прав споживачів 

     1. Держава   забезпечує  споживачам  захист  їх  прав,  надає можливість   вільного   вибору   продукції,   здобуття   знань   і кваліфікації,  необхідних для прийняття самостійних рішень під час придбання та використання продукції відповідно  до  їх  потреб,  і гарантує   придбання  або  одержання  продукції  іншими  законними способами в обсязі, що забезпечує рівень споживання, достатній для підтримання здоров'я і життєдіяльності. 

     2. Держава  створює  умови для здобуття споживачами потрібних знань з питань реалізації їх прав. 

     3. Захист прав споживачів здійснюють спеціально уповноважений центральний орган виконавчої влади у сфері захисту прав споживачів та його територіальні органи, Рада міністрів Автономної Республіки Крим,  місцеві  державні  адміністрації,  органи  і  установи,  що здійснюють  державний  санітарно-епідеміологічний   нагляд,   інші державні   органи,   органи  місцевого  самоврядування  згідно  із законодавством, а також суди.

ч.1, 2 ст. 6. Право споживача на належну якість продукції.

1. Продавець (виробник, виконавець) зобов’язан передати споживачу продукцію належної якості, а також надати інформацію про цю продукцію.

2. Продавець (виробник, виконавець) на вимогу споживача зобов’язан надати йому документи, які підтверджують належну якість продукції.

 Ст 15. Право споживача на інформацію про продукцію 

     1. Споживач має право  на  одержання  необхідної,  доступної, достовірної та своєчасної інформації про продукцію,  що забезпечує можливість її свідомого і компетентного вибору. Інформація повинна бути  надана  споживачеві  до  придбання  ним товару чи замовлення роботи (послуги). Інформація про продукцію не вважається рекламою. 

Інформація про продукцію повинна містити: 

1) назву  товару,  найменування  або  відтворення  знака  для товарів і послуг, за якими вони реалізуються; 

2) найменування нормативних документів,  вимогам яких повинна відповідати вітчизняна продукція; 

3) дані про основні властивості продукції,  а щодо  продуктів харчування  -  про склад (включаючи перелік використаної у процесі їх  виготовлення  сировини,  в  тому  числі   харчових   добавок), номінальну  кількість (масу,  об'єм тощо),  харчову та енергетичну цінність,  умови використання та  застереження  щодо  вживання  їх окремими  категоріями  споживачів,  а  також  іншу інформацію,  що поширюється на конкретний продукт; 

4) відомості про вміст шкідливих для  здоров'я  речовин,  які встановлені  нормативно-правовими  актами,  та  застереження  щодо застосування окремої продукції, якщо такі застереження встановлені нормативно-правовими актами; 

 5)  позначку про наявність або відсутність у складі продуктів харчування  генетично  модифікованих  компонентів;  { Абзац сьомий частини  першої  статті 15 в редакції Закону N 1779-VI ( 1779-17 ) від 17.12.2009 } 

 6) дані  про  ціну  (тариф),  умови  та   правила   придбання продукції; 

 6-1)  виробник  (продавець)  у  разі  виявлення недостовірної інформації про продукцію (якщо вона не шкодить життю, здоров'ю або майну  споживача) протягом тижня вилучає цю продукцію з продажу та приводить  інформацію  про  неї  до відповідності; { Частину першу статті  15  доповнено  новим  абзацом  згідно із Законом N 1779-VI ( 1779-17 ) від 17.12.2009} 

7) дату виготовлення; 

8) відомості про умови зберігання; 

 9) гарантійні зобов'язання виробника (виконавця); 

10) правила  та  умови  ефективного і безпечного використання продукції; 

 11) строк  придатності  (строк  служби)   товару   (наслідків роботи), відомості   про   необхідні   дії   споживача   після  їх закінчення,  а також про можливі наслідки в разі  невиконання  цих дій; 

12) найменування та  місцезнаходження  виробника  (виконавця, продавця) і підприємства, яке здійснює його функції щодо прийняття претензій від споживача,  а  також  проводить  ремонт  і  технічне обслуговування. 

     Інформація про     послуги,     пов'язані    з    концертною, гастрольно-концертною,   конкурсною,   фестивальною    діяльністю, повинна   містити   дані   про   використання   чи  невикористання виконавцями  музичних   творів   фонограм   власного   вокального, інструментального,  вокально-інструментального виконання музичного твору з музичним супроводом або без нього  чи  фонограм  музичного супроводу     до     власного    вокального,    інструментального, вокально-інструментального виконання музичного твору. 

Стосовно продукції,  яка підлягає обов'язковій  сертифікації,споживачеві повинна надаватись інформація про її сертифікацію. 

Стосовно продукції,  яка за певних умов може бути небезпечною для  життя,  здоров'я  споживача  та  його  майна,   навколишнього природного    середовища,    виробник    (виконавець,   продавець) зобов'язаний довести  до  відома  споживача  інформацію  про  таку продукцію і можливі наслідки її споживання (використання). 

Інформація споживачеві    повинна    надаватися   згідно   із законодавством про мови.
ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО ЗЕРНО ТА РИНОК ЗЕРНА В УКРАЇНІ»

Ст. 20. Декларування обсягів зерна, що знаходиться на зберіганні на зернових складах, та зерна, що зберігається суб'єктами виробництва зерна у власних або орендованих зерносховищах.

Інформація про власників зерна є конфіденційною і при декларуванні зерна не розголошується.

ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО ДЕРЖАВНЕ РЕГУЛЮВАННЯ ВИРОБНИЦТВА ТА РЕАЛІЗАЦІЇ ЦУКРУ»

Ч. 3 Ст. 3-1. Декларування наявності цукру 

3. Дані про суб'єктів  підприємницької  діяльності  та  обсяг цукру,  що  перебуває  у  їх  власності,  зазначені  у відповідній декларації, є конфіденційними.

ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО НАЦІОНАЛЬНИЙ АРХІВНИЙ ФОНД ТА АРХІВНІ УСТАНОВИ»

ч.4 ст. 15 Доступ до документів Національного архівного фонду

Громадяни України мають право користуватися документами Національного архівного фонду або їх копіями на підставі особистої заяви і документа, що посвідчує особу. Особи, які користуються документами Національного архівного фонду за службовим завданням, подають документ, що підтверджує їх повноваження.

ПОСТАНОВА КМУ ВІД 9 СЕРПНЯ 1993 РОКУ «ПРО ПЕРЕЛІК ВІДОМОСТЕЙ ЩО НЕ СТАНОВЛЯТЬ КОМЕРЦІЙНОЇ ТАЄМНИЦІ»

     Відповідно до частини другої статті 30  Закону  України  "Про підприємства  в  Україні"  (  887-12  )  Кабінет Міністрів України п о с т а н о в л я є: 

 Установити, що комерційну таємницю не становлять:

 установчі документи,   документи,   що  дозволяють  займатися підприємницькою чи господарською діяльністю та її окремими видами;

інформація   за   всіма   встановленими   формами   державної звітності;

 дані, необхідні для перевірки обчислення і сплати податків та інших обов'язкових платежів;

відомості про  чисельність і склад працюючих,  їхню заробітну плату в цілому та за професіями  й  посадами,  а  також  наявність вільних робочих місць;

документи про сплату податків і обов'язкових платежів;

інформація про     забруднення    навколишнього    природного середовища, недотримання   безпечних   умов   праці,    реалізацію продукції, що  завдає  шкоди  здоров'ю,  а  також  інші  порушення законодавства України та розміри заподіяних при цьому збитків;

документи про платоспроможність;

відомості про   участь   посадових   осіб   підприємства    в кооперативах, малих підприємствах,  спілках,  об'єднаннях та інших організаціях, які займаються підприємницькою діяльністю;

 відомості, що відповідно до чинного законодавства  підлягають оголошенню. 

Підприємства зобов'язані  подавати перелічені у цій постанові відомості органам  державної  виконавчої  влади,  контролюючим   і правоохоронним органам,   іншим  юридичним  особам  відповідно  до чинного законодавства, за їх вимогою.

